第18周教务工作安排表

 （1月4日—8日）
                                                                             2016年1月3日
	星期
	具体时间
	内容
	参加人员
	地点
	备注

	周一

（4日）
	上午
	卷面考试“样卷”审查
	出题教师和教研组长
	文印室
	

	
	下午第3节
	督导评估节目彩排
	岳静 高洁 张敬贤 张岚 

胡金丽 张向明 杨尚霖
	综合排练厅
	

	周二

（5日）
	上午
	任课教师按要求将本学期教案、听课记录交学科教研组长，并在教务处林老师处登记签章；

完成“教师荣誉榜”。
	
	
	

	
	下午
	完成教师基本功竞赛和学生技能竞赛展板制作
	
	
	

	周三
（6日）
	上午
	督导评估专家听课
	杨海燕 宋晓 朱冬梅 冯蓓
	教室
	

	
	上午
	观看学生节目
	岳静 高洁 张敬贤 杨尚霖
	综合排练厅
	

	周四

（7日）
	上午
	高中部声乐考试
	见“监考安排”
	综合排练厅
	

	
	下午
	高中部钢琴考试
	见“监考安排”
	综合排练厅
	

	周五

（8日）
	上午
	高中部声乐考试

任课教师将本学期教学工作总结交教务处林老师。
	见“监考安排”
	综合排练厅
	

	
	下午
	高中部声乐考试
	见“监考安排”
	综合排练厅
	

	 
工作重点：1、三年规划督导评估工作；2、高中部专业考试工作；3、按照“学业评价方案”要求上交有关教学材料。
 


