郑州艺术幼儿师范学校学生顶岗实习指导教师职责

学生实习指导教师要在就业办领导下做好以下几项工作：

1、做好学生顶岗实习前的准备工作，向学生明确实习目的和要求。
2、实习指导学生，加强对学生的思想品德教育及“精于动手，勤于动脑，爱岗敬业，诚实守信”等核心职业素质教育，以确保学生安心实习。

3、定期检查学生顶岗实习情况，一周对一个实习单位进行走访，了解学生实习期间工作，生活状况，每次走访，都应做好记录，作为考核工作量的依据。

4、对实习中出现的有关问题应及时处理，确保学生实习工作的正常进行。
5、外地实习学生联系指导方式以电话，网络，接待学生来访为主，本地实习学生联系指导方式以走访，接待学生来访为主，确保每位实习学生得到指导和帮助。

6、实习指导教师要明确学生实习单位及岗位的基本情况，认真填写实习生登记表，毕业生就业情况登记表，配合校企合作办建立学生实习管理档案。
7、学生顶岗实习结束时实习指导教师要及时写出实习指导工作总结。
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